UBND XA HAI ANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HAI PUONG Déc 1ap — Tu do- Hanh phuc
S6: 32/kH-MNHDUONG Hai Anh., ngay 04 thang 09 nam 2025
KE HOACH

NUOI DUOGNG, CHAM SOC, GIAO DUC NAM HOQC 2025 - 2026

Can cuw Thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va
Pao tao (GDPT) Diéu Ié truong mam non ban hanh;

Can cir Théng tw sé 51/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 Théng tw sira doi,
bé sung mét s6 ndi dung ciia Chwong trinh Gido duc mam non ban hanh kém theo
Théng tw s6 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thing 7 nam 2009 cia B truéng Bé
GDPT, di dwoc sita doi, bé sung boi Thong tw sé 28/2016/TT-BGDPT ngay
30/12/2016 cia Bo truéng Bé GDDT: Quyét dinh so 4222/0P-BGDPT ngdy
27/12/2024 cua B¢ truong Bo GDDT vé viéc Ban hanh Bo chudn phat trién tré em 5
tuéi,‘

Can cir Quyét dinh s6 426/QD-UBND vdin bdan ban hanh khung thoi gian nam
hoc 2025-2026;

Can cu tinh hinh thuc 1é nha truong. ,

Truong Mam non Hai Puong xay dung ké hoach chi dao thuc hién nudi
dudng, cham soc, giao duc nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. PAC PIEM TIiNH HINH

1. Quy m6 nhom, 16p
Nam hoc 2025-2026: Nha truong c6 27 nhom 16p
Nha tré: 8 16p ( trong do c6 2 16p 12-24 thang, 6 16p 24-36 thang.
Mau gido: 19 16p trong d6 7 16p mau gido 3-4 tudi, 6 16p mau gido 4-5 tudi, 6
16p 5-6 tudi.
2. Boi ngii gido vién
- Nam hoc 2025 - 2026 nha truong co tong s6 65 can bo quan 1y, gido vién,
nhan vién. Trong do:
+ Céan bo quan 1y: 03 nguoi trinh d6 PHSP mam non: 3 ngudi
+ Giao vién: 47 nguoi trong d6 c6 45 gido vién bién ché, 2 gido vién hop
ddng, trinh d6 DHSP:

+ Nhan vién: 15 ngudi trong d6: Nhan vién ké toan: 01 ngudi, nhan vién dinh
dudng: 11 nguoi, bao vé: 03 nguoi.

- Nha truong phan cong nhi€ém vy cho cén bd, gido vién, nhan vién trong
truong hop 1y, rd0 rang, phu hgp vdi nang luc tung nguoi, dam bdo hi€u qua hoat
dong cuia nha truong.

- Can bd quan ly, gido vién, co trinh d6 dugc dao tao dat chun tré 1én; giao
vién duoc xép loai Pat tré 1én theo Chuén nghé nghiép gido vién mam non; can bd
quan 1y dugc xép loai Kha trd 1én theo Chuén hiéu truong.
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- Hang nam can bd quan 1y, gido vién, nhan vién duoc tham gia cac budi bdi
dudng vé chuyén mén nghiép vu lién quan dén nhiém vu theo vi tri viéc lam. Pong
thoi nha trudng ciing xdy dung ké hoach bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho doi
ngil can bo, gido vién, nhan vién trong trudng dé dap tng yéu cau phat trién chuong
trinh gido duc nha truong trong giai doan hién nay.

3. Céc diéu kién dé thuc hién chuong trinh.

4. Banh gia chung.

a) Thuéan loi

Nha trudng ludn nhan duoc sy quan tim cua cac cap lanh dao vé viéc dau tu,
bo sung trang thiét bi, co s& vat chat phuc vu cho cong tic day va hoc ctuia nha
truong.

- Puoc su chi dao vé cong tac chuyén moén cua S¢ gido duc va Pao tao Ninh
Binh

- Pugc su ung hd déng thuan cua cac bac cha me hoc sinh

- Trudng c6 doi ngii gido vién nhiét tinh trong cong tic, c¢é tinh than hoc hoi
nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vy, vi vay rat thuan tién cho viéc thuc hién
chuong trinh cham sdc, gido duc tré.

b) Kho khan, han ché

-Nam hoc 2025 -2026 12 nim dau tién thyc hién chinh quyén dia phuong 2
cip nén con nhiéu kho khin trong cong tac tiép can su chi dao tir cp trén

- Dién tich cta nha trudng con thiéu nén ciing c6 phan anh huong dén hoat

dong cua tré.
- Khéi nha tré va 3 tudi c6 nhiéu hoc sinh méi ra 16p nén chwa cé thoi quen
vé né nép va cac hoat dong cua 16p.
-Hoc sinh trén dia ban mot sd 16p con dong nén hoat dong trai nghiém kham
pha ciia tré mot s6 16p con han ché.
- Trinh d6 cong nghé thong tin ciia mot sb gido vién con han ché.
II. NHIEM VU, GIAI PHAP NAM HQC 2025-2026
1. Cong tac nuodi dudng
a) Nhiém vuy
’ - bam bao an toan tuyét ddi cho tré,, 100% cac 16p co du ’nu’éc sach cho tré
udng va sinh hoat, c6 du giat givong,chan am, dém;co du nudc am cho tré vé mua
dong, du d6 dung ca nhéan theo quy dinh cho tré.
- 100% tré dén truong dugc kham va theo doi stc khoe dinh ky, can, do tré
theo dung quy dinh:
- Két qua: - Nha tré cn ning phat trién binh thuong: 98,6%
- Chiéu cao phat trién binh thuong: 97%
- Mag gido can nang phat trién binh thudng: 99%
- Chi€u cao phat trién binh thuong: 98% .
- Giam ty 1¢ tré suy dinh dudng it nhat tur 0,9% - 1,2% so voi dau
nam hoc, SDD thé thap co1 giam 1,3%



- Ty 1€ tré dugce nuoi ban tri: 99% trd 1én

b) Giai phap

- Lam tdt cong tac tuyén truyén vé chat luong va tim quan trong cua dinh
dudng trong trudng mam non.

- Xay dung thuc don hang ngay theo tuan, theo mua,uu tién thuc phém tai dia
phuong, cac mon an khong lap lai trong vong 02 tudn Nha tré in 2 bira chinh, 1 bita
phu; mau gido dn 1 bita chinh, 1bira phu khong ké sita va hoa qua. Thuc don cua
nha truong duoc duyét trude 02 tuan trude khi thye hién.

- Thyc hién nghiém tic giao nhan luong thyc, thuc pham (phéi ¢6 phu huynh
hoc sinh tham gia vao qua trinh giao nhan thuc pham) trong cac bita 4n cua tré giao,
nhan day du

- Nha trudng quan 1y bép 3 an, quan ly tai san bang hé thong camera ba khu.

- Chi dao gido vién 1am tdt cong tac tuyén truyen dén cac bac cha me tré vé
ché do dinh dudng cin dbi hop 1y gitip tré phat trién vé thé chat; phdi hop véi gia
dinh x4y dyng ché d6 dinh dudng, van dong hop 1y d6i véi tré suy dinh dudng va
tré thira can, béo phi.

Quan 1y chat ché va nang cao chét lugng bita an cho tré (voi mic dong theo
thod thuan vi phu huynh hoc sinh).

Thuyc hién nghiém tac Thong tu lién tich s6 22/2013/TTLT-BGDDT-BYT ngay
18/6/2013 ciia lién tich Bo Gido duc & Pao tao va Bo Y Té quy dinh danh gia cong tac y
té tai cac co s GDMN. Pam bao 100% tré dén truong dugc kham sirc khoe dinh ky
2 1an/ nam va theo ddi su phat trién bang biéu d6 ting truong. C6 ké hoach chim
soc riéng cho tré SDD.

- Chi dao cac khu mam non thyc hién nghiém tic gio dong mé cong dé don
tra tré ding gid quy dinh, c¢6 ki xac nhan ciia phy huynh trong s giao, nhén tré hang
ngay. Cac thiét bi, d6 dung, dd choi dugc kiém tra thuong xuyén dam bao an toan
cho tré, giao vién quan ly chat ch& hoc sinh trong cac hoat dong cua tre tai 16p..
BGH theo dbi s6 ca truc s6 giao, nhan tré dé danh gia Xep loai gido vién.

- Chi dao cadc nhém 16p thuc hién nghiém tuc ché d6 vé sinh moi truong hang
ngay, hang tuan, hang thang; thuong xuyén cap nhat thong tin nim bat dién bién cac
dich bénh dién ra trong nim dé c6 bién phap phong tranh, khong dé dich bénh xay
ra trong nha trudong.

- To chirc hoi thi c6 dinh dudng gioi cap truong dé giao vién nang cao ky
nang trong viéc tinh khau phan an va cach ché bién thyc pham,

- Tap huin cho 100% gido vién, nhan vién vé cham séc sitc khoe va dam bao
an toan cho tré. Tao diéu kién cho gido vién di du cac lép boi dudng c6 nudi,
chuyén dé chim séc sttc khoé, dinh dudng, vé sinh ATTP do Phong GD&DPT to
chure

- Quan ly chat ché ché do an cua tré, lam t6t viée thanh toan tai chinh cong
khai trén bang hang ngay véi cha me hoc sinh, s6 thu, chAm an, s giao nhan thuc
pham c6 ky nhan cua phy huynh.

2. Cham soc va dam bao an toan cho tré

a) Nhiém vu

- 100% tré duoc dam bao an toan vé thé chat va tinh than.
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- 100 % tré duoc kham, theo ddi biéu dd stc khoe theo quy dinh

- 100% cac chau dugc rira mdt, rira tay trude khi an, sau khi di vé sinh. Cac
chau c6 thoi quen tét, thyc hién c6 né nép.

- 100% nhom tré ¢6 nha v¢ sinh phu hop, an toan va sach sé.

- 100% nhom tré phai c6 di nude sach, nudc 4m vé mua dong dé thuc hién vé
sinh.

Pam bao an toan vé thé chat va tinh than cho tré em, san sang thich tng linh
hoat véi tinh hinh thién tai, dich bénh; dam bao an toan vé thé chat va tinh than cho
tre.

Nha truong nghiém tac thuc hién Nghi dinh sd 80/2017/ND-CP ngay
17/7/2017 ctia Chinh phii Quy dinh vé méi trudng gido duc an toan, lanh manh, than
thién, phong, chéng bao luc hoc duong. Quéan triét va thyc hién nghiém noi dung
Chi thi s 993/CT-BGDPT ngay 12/4/2019 vé viéc ting cuong giai phap phong
chéng bao luc hoc dudng trong don vi. Tiép tuc nang cao chat lwong thuc hién
chuyén d& “Pay manh phong, chéng bao hanh tré trong nha truong”.

100% céc 16p dam bao an toan trudce thién tai, dich bénh va dam bao an toan
trong cong tac cham séc, nudi dudng tré.

Nha truong nghiém tac thue hién cong tac nudi an ban tri. Tang cudng ph01
hop v6i phu huynh, cac ban nganh doan thé thuc hién kiém tra, kiém soat ngudn goc
thire pham cung cap cho cac bép dn; céng khai danh muc thyc phim, cong khai tai
chinh, cong khai thuc don va khau phan 4n cia tré tai bang tai chinh cong khai cta
nha trudong. Nha truong 03 khu c6 bép an, cac bép dn dugc bd tri, thuc hién quy
trinh bép an mot chiéu, dam bao vé sinh an toan thuc phém.

b. Gidi phap

- Phéi hop chit ché véi tram y té xa trién khai cac bién phap theo ddi, cham
soc ste khoe, phong chéng dich bénh, phong chéng suy dinh dudng, thira can, béo
phi cho tré em, bao dam tré em dén trudng duoc kiém tra strc khoe va danh gia tinh
trang dinh dudng bang biéu do ting truong cua To chirc Y té Thé gidi.

- Tang cuong giam sat lich vé sinh hang ngay, tuan, thang theo quy dinh. Thyc
hién tét cong tac cham soc strc khoe.

- Thuong xuyén kiém tra diéu kién co s vat chat (CSVC), trang thlet bi, d6
dung, d6 choi, kip thoi phat hién, khic phuc nhimg yéu td nguy co gdy mat an toan
dé bao cao BGH nha trudng kip thoi xtr 1y nham dam bao an toan cho tré khi tham
gia cac hoat dong tai truong, 16p.

+ Trién khai chuyén dé gido duc tré k¥ ning phong tranh dudi nudc va tir bao
v€ ban than nhu dién giat, chay bong, phong tranh thién tai, 1i lut..

+ Tuyét d6i khong c6 gido vién xtuc pham nhan pham va than thé tré dam bao
an toan vé tinh than va thé lyc cho tré & truong, 16p mam non.

+ Xtr 1y nhanh, kip thoi cac dién bién bat thuong vé strc khoe tré, so ciru ding
cach cac tai nan xay ra; Thuong xuyén kiém tra t thudc du phong trong truong.

Boi dudng, tap huan _nang cao klen thire va nang luc cta can bd quan ly giao
duc, nha gido, nhan vién vé cong tac y té truong hoc, kién thic vé dinh dudng hop
Iy va ting cuong hoat dong thé luc dé ning cao strc khoe, du phong cac bénh khong
lay nhiém. Tang cudng tuyén truyén dén cac bac cha me tré vé ché do dinh dudng



can ddi hop 1y giup tré phat trién vé thé chat; phdi hop véi gia dinh x4y dung ché do
dinh dudng, van dong hop 1y doi vai tré suy dinh dudng va tré thira can, béo phi.
3. Poi méi hoat dong giao duc, nang cao chat lwgng thwe hién chwong

trinh gido duc mam non
3.1. P6i méi hoat dong gido duc thuc hién chwong trinh gido duc mam non
a) Nhiém vu

100% cén bg, gido vién, nhan vién tu hoc, tu boi dudng chuyén mon, nghi¢p
vu van dung kién thirc d3 hoc vao cham soc, nudi dudng, gido duc tré.

- 100% nhom, 16p tiép tuc thuc hién tot chi dé& nam hoc “Ky cuong- Sang
tao- Dot pha- Phat trién”

- Trién khai thuc hién chuyén dé “Xay dung truong mam non lay tré 1am
trung tam giai doan 2025-2030”; thuc hién chuong trinh “T61 yéu Viét Nam” vé
gido duc an toan giao théng cho tré mam non, dua “ Quyén tré em” vao 10ng ghép
trong chuong trinh gido duc tré.

- 100% tré mau gido co kién thirc so dang vé gido duc an toan giao théng phu
hop véi timg do tudi.

- Phan dau 100% nhoém, 16p cong lap thyc hién t6t chuong trinh GDMN sau
stra doi, bd sung.

- Gido vién hudng trng nhiét tinh cac phong trao thi dua nhu: phong trao hoi giang,
phong trao 1am dd dung, dd choi, viét sang kién. Long ghép cac ndi dung cua phong trao
thi dua, xay dung truong hoc xanh-sach-dep-an toan hanh phuc.

- Thyc hién ¢ hiéu qua cac hoat dong chuan bi cho tré 5 tudi san sang vao
16p 1,

- 100% nhém 16p thuc hién tdt céc chuyén dé trong nam hoc.

- 100% gido vién c6 day du, dam bao chit luong ho so, sb sach 16p, nim vimng
chuong trinh gido duc mam non, biét xay dung ké hoach gido duc va thuc hién
chuong trinh theo cac chii d&é trong nam hoc.

- 100% tré mau gido dugc 16ng ghép ndi dung hoc tap tu twong dao duc,
phong cach H6 Chi Minh vao tat ca cac hoat dong trong ngay.

b) Giai phap

- Ban giam hiéu x4y dung ké hoach nuéi dudng, chim soc, gido duc tré nim
hoc 2025-2026

- Tr1en khai t6 chtic cac hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc tré em dap
g yéu cau clia Chuong trinh GDMN sau stra doi.

- Chi dao t6 chuyén mon nghién ctru diéu chinh muc tiéu, noi dung, hoat dong
gido duc theo Chuong trinh Gido duc Mam non theo Théng tu 51/2020/TT-BGDDT
ngay 31/12/2020 cua Bo gido dyc va Dao tao va phat trién chuong trinh gido duc
nha trudng phu hop voi bdi canh dia phuong. Xy dung ké hoach nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré cu thé; chi tiét phu hop voi timg do tudi.

- Can b9, gidao vién, nhan vién thuc hién nghiém tac quy ché chuyén mon,
ung dung cong ngh¢ thong tin va chuyen d6i s6 vao quan 1y chuyén mon, quan
1y 16p hoc, day hoc, cap nhat cac phan mém tuong tac.

- Gi4o vién, nhan vién tich cuc 1am d6 dung, d6 choi, xdy dung moi trudng
vat chat, moi truong tinh than tao co hoi cho tré tham gia cac hoat dong gido duc
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ngoai tro1 “Vui choi trai nghiém” “Hoc ma choi”. Van dung cac phuong phéap day
hoc theo hudéng mé dé to chure tot cac hoat dong gido duc linh hoat, sang tao. Phat
huy nang luc s& truong cua tirng gido vién.

- Tép trung chu trong vao chuyén dé xdy dung trudng mam non lay tré 1am
trung tAm thong qua cc hoat dong gido duc theo ting linh vuc phat trién.

Long ghép nodi dung gido duc an toan giao thong vao cac chu dé.

- Nha truong xay dung ké hoach phéat dong phong trao thi dua hoi giang nim
hoc 2025-2026. Xay dung ké hoach xay dung trudng hoc “Xanh-Sach-Dep-An toan
-Hanh Phuc”.

- BGH, t6 chuyén mén thudng xuyén du gio, boi dudng, tu van cho gido vién
nang cao k¥ niang t6 chuc cac hoat dong gido duc.

- Gi4o vién day cac 16p 5 tudi tich cuc rén cho tré cac kién thuc, ki ning can
thiét chuan bi tAm thé cho tré san sang vao 16p Mot.

- Céc 16p thyc hién ding quy ché chuyén mon trong ngdy, soan bai va ky
duyét gido dung quy dinh.

- Tao mdi trudng 16p hoc phong phu, than thién, hip dan thu hat tré tich cuc
tham gia cac hoat dong.

- Thyc hién nghiém tac viée t6 chirc sinh hoat chuyén mén trong tirng thang.

- B4 tri cho GV duoc tham du céc 16p tap huan do S¢ t6 chifc.

- Phat dong phong trao viét sang kién pho bién nhitng sang kién hay cho giao
vién hoc tap.

3.2. Thuc hign cdc chuyén dé trong tam( Ké hoach chuyén dé riéng)

3.3. Muc tiéu, dw kién chii dé, sw kién, ngi dung hoat dpng cdc dp tuoi (theo
Phuy lyc dinh kem 1,2 3, 4...)

4. Cong tac tuyén truyén, phdi két hep véi cac bac phu huynh trong viéc
NDCSGD tré

a) Nhiém vu

- Tuyén truyén vé kién thirc nuoi, day tre cho cac bac cha me, cong dong, vé
chuong trinh GDMN dép tng nhu cau phat trien GDMN. Xay dung ké hoach va 19
trinh thyc hién cong tac tuyén truyén theo thang, theo cac chu dé, chuyén muc trong
nim hoc voi cac ndi dung phong phu vé cong tac cham soc, nudi dudng, giao duc
tré, cong tac pho cap GDMN cho tré¢ em 5 tudi , cong tac kiém dinh chat luong gido
duc, truong chuén qudc gia,... pht hop véi tung thoi dlem timg chu d&; huy dong
cac nguon lyc dau tu cho GDMN, dap (mg yéu cau phat triécn GDMN.

- Tuyén truyén, phd bién kién thirc nudi con theo khoa hoc vé: dic diém phat
trién tdm sinh 1i cua tré em theo ting do tudi, ché do dinh dudng, vé sinh an toan
thuc pham, cic loai bénh theo mua, nhitng dich bénh thudng gip & tré mam non,
cach phong chdng tai nan thuong tich cho tre trong nhitng truong hop khan cép...

- Xay dung ké hoach tuyén truyén theo thang nam, viét bai tuyén truyén
thong qua cac trang mang va trang web

- Tuyén truyén v6i cac bac cha me khong day tré trude chuong trinh 16p mot,
khong yéu cau tap viét chir (Theo Chi thi s6 2325/CT-BGDPT ngay 28/6/2013 clia
B6 GD-DT).



- Tuyén truyen vé “quyén tré em”, chuong trinh “Téi yéu Viét Nam” cho tré
mau gi4o 3-5 tuoi.

b. Gidi phap

- Tang cuong bdi dudng cho gido vién vé kién thtc, k¥ ning tuyén truyén,
phéi hop voi cac bac cha me va cong dong. Tich cuc phdi hop véi cac co quan, ban,
nganh doan thé, nhan dan...tuyén truyén chi truong, chinh sach, quy dinh méi cia
nganh; pho bién kién thirc khoa hoc vé nudi day con cho cic bac cha me. Ting
cudng cong tac tuyén truyén vé viéc phdi hop, két hop giita gia dinh tré va gido vién
dé thong nhat quan diém NDCSGD, chu trong cach phong chéng bénh giao mua
cho tré em, gido dyc ky nang song (ky nang v¢ sinh rang miéng, ky nang ty phyc
vu, k¥ ning biét ty bao vé ban than, biét tranh xa nhung noi nguy hiém, ...) cho tré
em;

- Phat huy anh huéng cia GDMN d6i voi xa hoi, ddng thoi tich cuc huy dong
su tham gia cta cac td chtrc x3 hoi, cac bac cha me va cong déng cung cham lo cho
GDMN.

- Tuyén truyén qua cac hinh thic: Bai tuyén truyén qua truyén qua
zalo,facbook, trang web..

- Béi v6i mau gido 5 tudi, nha truong can tu van dé bd me tré va cac thanh
vién trong gia dinh c6 thé chuan bi cho tré cac ki ning tién doc viét, tim thé san
sang di hoc tiéu hoc.

- Phéi hop véi nha truong trong viéc t6 chirc ngay 1é, ngay hoi, t6 chirc ngay
sinh nhét cho tre than tinh, gan giii nhu ¢ nha. Luc tré vé nha, bb me nén lang nghe
nhimg cau chuyén cua tré vé truong 16p, cac ban hodc hoi han tré vé nhimg gi da
xay ra o 1p, cb gang dong vién va trao d6i véi gido vién nhiing thay do6i ciia con
minh, vi du nhu thoi quen an udng, stc khoe, ca tinh, dé gido vién c6 bién phap
CSGD phu hop.

- Tham gia lao dong vé sinh trudng 10p, tréng cdy xanh, 1am d6 dung, d6 choi
cho tré.

- Pong gop xay dung, cai tao truong/ nhom, 16p, cong trinh vé sinh, theo quy
dinh va theo théa thuan.

- Xay dung goc tuyén truyén ciia nha trudng bang nhimg hinh anh cu thé dat
tai khu trung tdm noi phy huynh va khach thuong xuyén qua lai. Mbi 16p lya chon
1-2 goc thuan tién dé nhin dé muc dich tuyén truyén dat hiéu qua cao.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1.Ban giam hi¢éu nha trwong

Trién khai ké hoach nuéi dudng, cham séc, giao duc nam hoc 2025- 2026 dén
toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong.

Huéng dan cac to chuyén mén xay dung ké hoach chi dao cta té chuyén mon,
ké hoach nam hoc cta 16p, ké hoach gido duc cu thé, chi tiét phu hop véi diéu kién
thuc té.

Thuc hién tot né nép sinh hoat chuyén mén 2 lan/thang véi ndi dung da dang,
phong phti va c6 chat luong.

Ky duyét gido an diing thoi gian quy dinh.



T6 chue tot viéc giam sat danh gia thuc hién Chuong trinh théng qua kiém tra
hoat dong su pham nha gido, kiém tra thuc hién quy ché chuyén mon béng cac hinh
thirc khac nhau.

To chtrc danh gia két qua trién khai thue hién Chuong trinh gido duc mam non
vao cudi nim hoc va viéc chuan bi cac diéu kién dé thuc hién Chuong trinh trong
nhirng nim hoc tiép theo.

2.Cac to chuyén mén

Chi dao cac tb trudng xay dung ké hoach hoat dong chung cta td theo tuan,
thang, ndm hoc nham trién khai t&i cac to vién do minh phu trach thuc hién t6t chu-
ong trinh GDMN m¢i do B GD&DT quy dinh; Tham gia danh gia, xép loai gido
vién theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non; P& xuét khen thuong, ky luat
giao vién.

3.Gido vién

- bam bdo an toan tuyét dbi vé thé chat va tinh than cho tré; thuc hién cong
tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo quy dinh: 1ap ké hoach cham séc, giao
duc; xay dung moi truong gido duc, té chirc cac hoat dong nudi dudng, cham soc,
giao duyc tre; danh gia va quan ly tré; chiu trach nhiém vé chat luong nudi dudng,
cham soc, gido dyc tré; tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén mon, ctia nha truong;
trau doi dao duc, giir gin pham chat, danh du, uy tin cia nha gido; guong mau,
thuong yéu tré, ddi xtr cong bang va ton trong nhan cach cia tré; bao Ve cac quyen
va loi ich chinh déng cua tré; doan két, gitip do dong nghiép; tuyén truyén phd bién
kién thirc khoa hoc nuéi day tré cho cha me tré.

- Chu dong phéi hop voi gia dinh tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré; rén
luyén stre khoe; hoc tap van hod; bdi dudng chuyén mon nghiép vu dé ning cao chat
luong nuodi dudng, cham soc, gido duc tré; thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy
dinh cua phap luat va cta nganh, cac quy dinh cia nha truong, nganh nham thuc
hién tot nhiém vu nim hoc.

4. Nhan vién

Chi dao nhén vién dinh dudng thyc hién cac hoat dong cua nha truong, vé
cham so6c nudi dudng; Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh
gia chat luong, hiéu qua cong viée cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua
nha truong; Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién.

LICH TRINH CONG TAC THANG

Thoi Noi dung cong viéc Bo
gian sung
va diéu
chinh

) 1. Cong tac cham soc sirc khoé - nudi dudng

Thang | _ Chi dao t6 nudi thye hién nghiém tac quy trinh giao nhan thyc pham,
10/2025 | ndu an.Thuong xuyén kiém tra cong tdc vé sinh an toan vé sinh thuc
pham.
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- Tiép tuc tuyén truyén cong tac gido duc dinh dudng, vé sinh an toan

thie pham va tac dung ciia viée cho tré an day du dinh dudng tai

truong mam non.

- Lam tbt cong tac vé sinh mdi trudng trong va ngoai 16p, dd dung dung

cu nau, chia dn theo dang lich.

- Thyc hién nghiém tic cac thao tac vé sinh cho tré vao cac thoi diém

trong ngdy theo quy dinh, quy trinh té chirc bita an, gidc ngi cho tré theo

dung quy ché.

- Quan tdm dén nhing tré suy dinh dudng, tré an yéu an cham, tré béo

phi.

- Phong chdng dich bénh giao mua, phong chdng TNTT cho tré.

2. Cong tac gido duc

- Tiép tuc chi dao rén nén nép tré, trang tri b sung theo chu dé va xay

dung moi truong xanh-an toan- than thién.

- Thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén.

- Phéi két hop voi Ban dai dién cha me hoc sinh t6 chirc cho tré vui

Tét Trung thu ndm 2025.

- Thyc hién ky duyét ké hoach theo dung thoi gian quy dinh.

- Can bd quan ly, giao vién nhan vién hoc tdp ndi dung: Hoc tap va

lam theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh .

- Tiép tuc chi dao to chuyén mon xay dung ké hoach cho budi sinh hoat

chuyén mon.

- Thyc hién chuyén dé phu hop véi diéu kién 16p hoc, kha ning nhén thirc

cua tré trong do tuéi

- Thuc hién tét viéc 16ng ghép chuO‘ng trinh “T61 yéu Viét Nam”,
“Quyén tré em” d6i voi cac 16p mau gido.

- BGH xay dung ké hoach hoi thi gido vién gioi cdp trudng va to chirc hoi

thi.

- Tang cudng gido duc, tuyén truyén ning cao nhan thirc cho gido vién, cha

me hoc sinh va hoc sinh vé phong, chéng xam hai tré em

3. Cong tac khac

- Chi dao gido vién to chuc tét trung thu cho tré

Chi dao gido vién thuc hién t6t cac cudc van dong phong trao thi

dua 1ap thanh tich chao mung ngay Phu nir Viét Nam 20/10.

- Kiém tra noi bo thang 10.

- Chi dao gido vién lam tt cong tac tuyén truyén tai cac nhom, 16p.

- Tap huan va tham gia cac 16p boi dudng

- Kiém tra viéc thuc hién cic hoat dong gido duc va quy ché chuyén

mon cua gido vién.

- T chue cho gido vién hoc tap BDTX theo ké hoach.

Théang
11/2025

1. Cong tac cham séc sirc khoé - nuéi dudong

- T6 nudi thye hién nghiém tac quy trinh bép an 1 chiéu. Pam bao an
toan vé sinh thyc pham.

- Tiép tuc chi dao doi ngli lam tbt cong tac v€ sinh moi truong, vé
sinh nhom 16p theo dung lich.

- Phong chdng dich bénh giao mua, phong chdng tai nan thuong tich cho
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tre.

- Tiép tuc chi dao gido vién thuc hién nghiém tic t6 chire bira an, giéc ngu

cho tré theo dung quy ché.

- Quan tdm dén nhiing tré suy dinh dudng, tré an cham, n yéu, phdi hop

v6i nhan vién nuéi dudng dé chim soc bira an cho cac chau.

2. Cong tac giao duc

- Tlep tuc tuyén truyén, huy dong tré ra 16p dam bao ké hoach giao.

-Tiép tuc chi dao gido vién cac 1op nang cao chit lugng CS-

GD tré.

- Tiép tuc chi dao giao vién thyc hién c6 hiéu qua chuyén de Xay

dung trudng mam non ldy tre lam trung tam; gido duc phat trién van

dong cho tré trong truong mam non, 10ng ghép nodi dung gido duc cic

chuyén dé két hop.

- Thyc hién tt viéc 16ng ghép chuong trinh “T6i yéu Viét Nam”,
“Quyén tré em” d6i voi cac 16p mau giao.

- Chi dao gido vién cac 16p tiép tuc gido duc tré hoc tip va lam theo

tdm guong ciia Bac Ho.hoc kha ning nhan thire cua tré trong do tudi .

-Long ghép ndi dung “Hoc tip valam theo tim guong dao durc

Ho6 Chi Minh”, “Pay manh phong, chéng bao hanh tré trong céc co sé

gido duc mam non”.

- Chi dao gido vién soan giang linh hoat, sdng tao phu hoc theo noi

dung chu dé. Thyc hién ky duyét ké hoach ding thoi gian quy dinh

- Chi dao sinh hoat t6 chuyén mon, to chirc chuyén dé xay dung hoat

dong thuc hanh dé gido vién hoc tap.

- Céan bd quan 1y gido vién nhan vién hoc tap ndi dung hoc, tap va lam

theo tu tuong, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh.

3. Cong tac khac

- Chi dao gido vién lam tét cong tac tuyén truyén vé cha dé dang thuc

hién, tuyén truyén vé ngay thanh 1ap Quén do6i nhan dan Viét Nam

22/12.

- Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong gido duc va quy ché chuyén

mon cua gido vién.

- Lam cac bao céo théng ké, bao cao chuyén dé

Thang
12/2025

1. Cong tac cham soc strc khoe - nuéi dudng

- Pam bao an toan vé sinh thuc phém.

- Tiép tuc chi dao d6i ngili lam tot cong tac vé sinh méi truong ,vé
sinh nhom 16p theo dtng quy dinh.

- Tiép tuc chi dao gido vién thuc hién nghiém tic quy trinh to chirc
chiam soc gido duc tré cua tré theo dung quy ché.

- Quan tdm dén nhiing tré suy dinh dudng, tré an cham, an yéu phdi
hop v6i gido vién nudi dé cham soc bita an cho cac chau.

- Can do cham biéu dd quy 2.

- Thuong xuyén kiém tra cong tac VS, cong tac ban tra trong nha
truong.
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2. Cong tac giao duc

- Ti€p tuc nang cao chat lugng cac chuyén deé.

- Chi dao thyc hi¢n nghiém tic quy ché chuyén mon.

- Tiép tuc chi dao gido vién cac 16p xay dung muc ti€u, lya chon cac
ndi dung gido duc vao céac chu dé phu hop.

- Tiép tuc chi dao gido vién thyc hién c6 hi€u qua chuyén dé: xay
dung truong mam non lay tré 1am trung tdm, phu hop véi didu kién
16p hoc kha ning nhan thuc cua tré trong do tudi .

- Long ghép nodi dung “Hoc tap va lam theo tAm guong dao dirc

Ho6 Chi Minh”, “Pay manh phong, chdng bao hanh tré trong cac co sé
gido duc mam non”.

- Chi dao gido vién soan giang linh hoat, sang tao phu hoc theo ndi
dung chu dé. Thyc hién ky gido 4n diing thoi gian quy dinh

- Chi dao sinh hoat t6 chuyén mon, to chirc chuyén dé xay dung hoat
dong thuc hanh dé giao vién hoc tap.

- Can bd quan ly gido vién nhan vién hoc tap ndi dung hoc, tap va lam
theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh.

3. Cong tac khac

- Chi dao gido vién lam tot cong tac tuyén truyén vé chu dé dang thuc
hién, tuyén truyén vé ngay thanh 1ap Quan ddi nhan dan Viét Nam
22/12.

- Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong gido duc va quy ché chuyén
mon cua gido vién.

- Lam céac béao cdo thong ké, bdo cdo chuyén dé

Thang
01/2026

1. Cong tac cham so6c strc khoe - nuéi duwdng
- Thyc hién nghiém tac cac bién phap phong chéng dich bénh.

- Thuc hién nghiém tic cong tac dam bao an toan vé sinh thuc pham -
Chi dao thyc hién cong tac vé sinh nhom 16p, do dung theo dung quy]
dinh.

2. Cong tac giao duc
- Tiép tuc chi dao gido vién cac 16p nang cao chit lwgng CSGD tré .
- Thuc hién tét chuyén dé trong thang: T6 chic chuyén dé xay dung
truong mam non ly tré 1am trung tam theo ndi dung: Gido dyc lay tré
lam TT trong 1ap ké hoach gido duc; Xay dung mdi trudng trong va
ngoai l6p hoc.
- Thyc hién tét viéc 16ng ghép chu’O'ng trinh “T61 yéu Viét Nam”,
Quyen tré em” d6i voi cac 10p miu gido.

- Long ghép ndi dung “Hoc tdp valam theo tdm guong dao dirc
Ho6 Chi Minh”, “Pay manh phong, chéng bao hanh tré trong céc co s&
gido duc mam non”.

- Thuc hién nghiém tac cac thao tac vé sinh cho tré, quy trinh to chirc
bita 3n gidc ngu.
2. Cong tac giao duc

99 ¢¢
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- Tiép tuc chi dao gido vién cac 16p nang cao chat
“P4y manh phong, chdng bao hanh tré trong cac co sd gido duc mam
non”.
- Céan bd quan ly, gido vién nhan vién hoc tap ndi dung: “ Hoc tap va
lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach Ho6 Chi Minh”.
- Tiép tuc chi dao t6 chuyén mén duy tri sinh hoat chuyén mén. Tham
16p du gio, gbp y gido vién cac 16p thuc hién ndi dung céc chuyén dé
va vi¢c thuc hién quy ché chuyén mon.
- So két hoc ky 1.

3. Cong tac khac
- Chi dao gi4o vién cac 16p lam tdt cong tac tuyén truyén vé chu dé
dang thuc hién, tuyén truyén vé ¥ nghia ngay Tét Nguyén Pan. To
chirc “ L& hoi ming xuan” cho tré.
- Céc 16p t6 chirc “L& hdi mimg xudn” cho tré.
- Kiém tra viéc thuc hién cac HP gido duc va quy ché chuyén mén
cua gido vién.

1. Cong tac cham so6c strc khoe - nuéi dudng

- T6 chite cho chau 4n ngay sau khi nghi tét

- Thyc hién cong taic VSMT, vé sinh nhém, do dung theo dung
lich.

- Phong chdng dich bénh giao mua, phong chdng tai nan thuong tich cho
tre.

- Tang cudng kiém tra viéc t6 chirc bita n cho tré & cac 19p.

2. Cong tac giao duc

- Chi dao céc 16p trang tri theo chu dé, 1am d6 dung, d6 choi phuc
vu cho chu dé thue vat. TH chirc cac hoat dong: Mua hat mung xuan.

Thang - Céan b quan 1y, gido vién, nhan vién hqc tap nd1 dung: “ Hoc tap va
02/2026 lam theo tu twdng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”.

- Tiép tuc chi dao gido vién céac 16p nang cao chat luong cham soc, gido
duc tré. T churc cac hoat dong gido duc tré linh hoat, sang tao, nhdm ning
cao chat lugng gido duc tré mau gido 5 tudi, da diéu kién tdm thé chuan bi
vao 16p 1.

- Duy tri sinh hoat chuyén mon du gio gido vién.

3. Cong tac khac

- Chi dao gido vién lam tdt cong tac tuyén truyén vé cha dé dang
thuc hién.

- Tuyén truyén phong bénh giao mua cho tré

- Kiém tra viéc thuc hién cac HDGD va quy ché chuyén mén cia
2140 vién.

1. Cong tac cham séc sirc khde - nuoi dudng

- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién vé sinh an toan thuc phém.

Thang - Kiém tra viéc giao nhan thuc phém, thuc hién quy ché bép mot
03/2026 | chiéu.

- Lam tot cong tac tuyén truyén tdi cic bac phu huynh va cong
dong dan cu trong cong tic nudi dudng, cham soc tré, phong chong
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dich bénh giao mua cho tré.
- Phong chong tai nan thuong tich cho tré.
- Trién khai gido vién thuc hién tot VSMT, v¢ sinh c4 nhan tré sach

- Thyc hién nghiém tic quy ché CM, rira mat, ria tay, t6 chuc chia

- Chi dao can, do chim biéu d6 1an 3.

2. Cong tac gido duc

- bam bdo an toan cho tré, dam bdo ti 1¢ chuyén can cao dat 85%
trg 1én.

- Tiép tuc chi dao nang cao chit luvong gido duc toan dién.

- Dy gio, kiém tra, gop ¥ kién cho gido vién.

- Chi dao gido vién 16p 5 tudi chuan bi ot cac diéu kién, kiém tra cong
nhan chét luong phd cip tré em 5 tudi dat két qua cao.

- Sinh hoat chuyén mén, t6 chirc chuyén d¢, chi dao gido vién xdy
dung hoat dong thyc hanh.

- Tlep tuc tham 16p du gio gop y cho gido vién thuc hién ndi dung
chuyén dé va viéc thuc hién quy ché chuyén mén trong thang.

- Lap phleu kiém tra, danh gia chat lugng thuc hién cac muc tiéu, chi

sO phat trién tré & cac do tudi.

3. Cong tac khac

- Phat dong phong trao thi dua chiao mimg ngay Qudc té phu ni
8/3.

- Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong gido duc va QCCM cua
gidovién.

- X4y dyng hé théng cau hoi BDTX noi dung 1 va 2.

- Kiém tra danh gia noi dung 1,2

- Panh gia két qua, tong hop két qua gtri vé phong GD

Théang
04/2026

1. Cong tac cham so6c strc khoé - nuéi dudng

- Pam bao an toan v¢ sinh an toan thuc phém, luru mau thuc an.

- Thay d6i thuc don theo tuin, thyc don mua hé chi dao in ding
thuc don.

- Chi dao nhan vién nudi dudng dau tu thoi gian nghién ctru ché
bién mén an hop véi tré, dac biét voi nhirng tré bi suy dinh dudng, co
bién phap dé phuc hoi.

- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén moén cia
gido vién.

- Kiém tra hang ngay vi¢c thuc hién vé sinh trong 16p, v¢ sinh moi
truong.

- Phong chéng dich bénh giao mua.

2. Cong tac gidao duc

- Duy tri né nép sinh hoat chuyén mén, thyc hién cac quy dinh vé
chuyén mon.

- Can b0 quan 1y gido vién nhan vién hoc tap ndi dung hoc tap va
lam theo tu tuong dao dic phong cach H6 Chi Minh
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- Tiép tuc chi dao gido vién 16ng ghép cic ndi dung gido duc cac
chuyén dé trong nam hoc.

- Str dung bo cong cu lya chon 30 - 40 chi s6 1ap phiéu kiém tra
danh gia su phat trién caa tré cudi do tudi

- Tong hop s6 liéu danh gia su phat trién cua tré.

- Xay dung ké hoach kiém tra dénh gia chat lugng gido duc cac do
tuoi.

3. Cong tac khac

- Chi dao gido vién thuc hién tot cac cude van dong va cac phong
trao thi dua

- Kiém tra thyc hién cac hoat dong gido duc va quy ché chuyén
mon cua giao vién.

Thang
05/2026

1. Cong tac cham séc strc khoé - nuéi dudng

- Pam bao an toan tuyét ddi cho tré.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon trong vé sinh cho
tré: rira mat, rua tay, td chirc an vé sinh sau khi an.

- Thuong xuyén kiém tra chit luong bita an cua tré.

- Chi dao tinh khau phan an theo ngay, phat huy tic dung cta tinh
khau phan.

2. Cong tac giao duc

- Chi dao thuc hién nghiém tac chuong trinh:

- Panh gia chét lugng tré. Panh gia xép loai gido vién, nhom 16p.

- Panh gia xép loai gi4o vién theo chuan nghé nghiép.

- Lam béo céo tong két cac chuyén dé.

- Tong két nam hoc.

3. Cong tac khac

- Tuyén truyén ndi dung chuan bi tim thé cho tré vao 1ép 1.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon cua gido vién.

- Chi dao cac nhom 16p t6 chirc cac hoat dong ky niém ngay sinh
nhat bac H6 19/5.

- Péanh gi4 xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép,

- Banh gid Hiu trudng, Pho hi¢u trudng

- Kiém ké tai san nhom 16p. Xay dung ké hoach cong tac trong he.

- Chi dao gido vién cac 16p tap luyén vin nghé, t6 chirc ky niém
ngay sinh nhat Bac 19/5, ngay qudc té thiéu nhi 1/6.

Noi nhén: PHO HIEU TRUONG

- Hiéu truong( dé bao cao)
- T6 chuyén mon;(T/h)
- Luu VT.

Tran Thi Oanh
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